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Circolare n.30 del 4/6/2024 
 

Al personale docente 
Alla DSGA  

Agli uffici di segreteria 
Ai collaboratori scolastici 

 
 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI GIUGNO 2024 
 
SCUOLA PRIMARIA 
 

• Entro il 6 giugno i coordinatori d’interclasse cureranno la formazione dei gruppi, 
impegnando, tutti i docenti in servizio, nelle varie commissioni e invieranno gli 
elenchi per email al DS. 

           

• 11-12-13 giugno – dalle ore 9.00 alle ore 12.30: scrutini. Il 13/6/2024 è il termine 
ultimo per l’inserimento dei giudizi finali sul RE. 

 
 

• 13 giugno COMMISSIONE AULE - ore 12.00:  

✓ Caraibi: Palazzi, Vulcano, Mazoni 

✓ Segurana: Masi, Recchia, Gherardi 

 

 
• 17-18-19-20 giugno - dalle ore 9.00 alle ore 12.30: Esami d’idoneità 

✓ Classe seconda: Martiradonna e Squadrani 

✓ Classe quinta: Maggi, Azzollini e Russo Consiglia 

L’alunno della classe seconda svolgerà la prova scritta di italiano, la prova scritta di 

matematica e il colloquio interdisciplinare nella giornata del 17 giugno 2024. Il giorno 18 

giugno 2024 sarà dedicato alla correzione degli elaborati e alla compilazione dei  
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documenti. 

Gli alunni della classe quinta svolgeranno: 

- 17/6/2024 prova scritta di italiano e colloquio interdisciplinare (7 alunni) 

- 18/6/2024 prova scritta di matematica e colloquio interdisciplinare (8 alunni) 

I giorni 19-20 giugno 2024 saranno dedicati alla correzione degli elaborati e alla 

compilazione dei documenti. 

 
 
 

• 17-18-19-20 giugno - dalle ore 9.00 alle ore 12.30: lavori delle seguenti 
commissioni 

 
✓ Definizione Prove d’ingresso 

✓ Revisione Curricolo 

✓ Valutazione progetti con esperti esterni 

 

✓ Revisione/Aggiornamento sito e modulistica: team per l’innovazione 

 

✓ Composizione classi prime: 

▪ Caraibi: Lupi, Bani, Mangeruga 

▪ Segurana: Recchia, Orlando, Gravina 

 

I verbali degli incontri e i materiali prodotti dovranno essere inviati al DS per email a 
fine lavori. 

 
 

• 18 giugno: Comitato di valutazione:  
 

✓ ore 13.00: docente Matta Alessandro 
✓ ore 14.30: docenti scuola primaria 
✓ ore 16.00: docenti scuola secondaria di primo grado  
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• 20 giugno – termine ultimo per l’invio, tramite email, della documentazione 

attestante l’accesso al Fondo d’Istituto e per la presentazione dell’istanza relativa 

alla domanda di ferie. 

 

• 20 giugno Pubblicazione documenti di valutazione. 

 

• 24 giugno, dalle ore 9.00 alle ore 12.30: colloqui scuola-famiglia nelle proprie 
aule, su richiesta dei genitori. 

Data la chiusura della palazzina A del plesso Segurana, tutti i docenti del plesso 
svolgeranno i colloqui nelle aule della palazzina B, secondo la seguente 
organizzazione oraria: 

✓ classi prime, quarte e quinte: dalle ore 8.30 alle ore 10.30 (la classe con 
meno prenotazioni utilizzerà l’aula destinata ai GLO) 

✓ classi seconde e terze: dalle ore 10.45 alle ore 12.45. 

 
• 25-26-27 giugno – dalle ore 9.00 alle ore 12.30: nel proprio plesso, tutti i docenti, 

insieme ai collaboratori scolastici, sono invitati a liberare completamente le aule, 

anche al fine di permettere gli interventi di pulizia straordinaria, che saranno 

effettuati durante la pausa estiva. 

 
• 26 giugno Collegio Docenti ore 15.00 presso la sede centrale. 
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SCUOLA SECONDARIA 
 
Si ricorda che entro il giorno 06/06/24 i docenti devono caricare sul RE la relazione finale 
sulle classi.  
Per le classi terze, inoltre, è necessario preparare un DOSSIER dei materiali da 
presentare allo scrutinio finale, che comprenda: 

- breve relazione finale del consiglio di classe, nella quale devono essere esplicitate 

le modalità di conduzione del colloquio orale e, in generale, la valutazione delle 

prove scritte. 

- Programmi svolti in doppia copia delle singole discipline, controfirmati dagli alunni; 

- Relazione del docente di sostegno. 

Si ricorda che la breve relazione finale non sostituisce quella presente nel registro dei 
verbali, che viene compilata in sede di consiglio. I docenti sono altresì invitati a dettare 
agli allievi il programma e a farlo firmare, a spiegare l’iter delle prove scritte e orali, le 
modalità del colloquio pluridisciplinare. 

 
 

• 6 e 11 giugno: scrutini. 

 

• dal 12 al 26 giugno: esami di Stato. I docenti non impegnati negli esami, saranno 

impegnati nella Commissione che si occupa della revisione del curricolo verticale.  

 

• 21 giugno – termine ultimo per l’invio tramite email della documentazione 

attestante l’accesso al Fondo d’Istituto e per la presentazione dell’istanza relativa 

alla domanda di ferie. 

 

• 18 giugno: Comitato di valutazione:  
 

✓ ore 13.00: docente Matta Alessandro 
✓ ore 14.30: docenti scuola primaria 
✓ ore 16.00: docenti scuola secondaria di primo grado  
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• 18 e 24 giugno, dalle ore 9.00 alle ore 12.30:  

Commissione classi prime: collaboratori del dirigente (prof.ssa Farina, prof.ssa 
Borrelli); referente sostegno (prof.ssa Burcheri); un docente della scuola 
secondaria (prof.ssa Castiello). 
 

• 17 giugno Pubblicazione documenti di valutazione per le classi prime e seconde. 

 

• 26 giugno Collegio Docenti ore 15.00 presso la sede centrale  

 
 
N.B. Le date potranno subire modifiche, per esigenze di servizio. 

 
 

 
                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                      DOTT.SSA BERNARD MONICA 
 
                                                                                                                      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                                                                                                      ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93“) 
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